
 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 
งานอนามัยและสิง่แวดล�อม 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม  
องค�การบริหารส�วนตําบลหนองปากโลง  
อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 

 



 
 

 
 ประเภทกิจการท่ีต�องขอรับใบอนุญาต 
 1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว� 
 2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตว�และผลิตภัณฑ� 
 3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องด่ืม น้ําด่ืม 
 4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ� อุปกรณ�การแพทย�เครื่องสําอางและผลิตภัณฑ�ชําระล,าง 
 5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร 
 6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร1 
 7. กิจการเก่ียวกับยานยนต� เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
 8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม, 
 9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ 
 10. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ 
 11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต� หรือวัตถุท่ีคล,ายคลึง 
 12. กิจการท่ีเก่ียวกับป:โตรเลียม ถ1านหิน สารเคมี 
 13. กิจการอ่ืน ๆ คือ 
  -การพิมพ�หนังสือหรือสิ่งพิมพ�อ่ืน 
  -การผลิต การซ1อมเครื่องอิเล็กโทรนิคส� เครื่องไฟฟ?า อุปกรณ�อิเล็กโทรนิคส� 
  -การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคล,ายคลึง 
  -การพิมพ�แบบ พิมพ�เขียวหรือถ1ายเอกสาร 
  -การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุดใช,แล,วหรือเหลือใช, 
  -การประกอบกิจการโกดังสินค,า 
  -การล,างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ�ท่ีใช,แล,ว 
  -การพิมพ�สีลงบนวัตถุท่ีไม1ใช1สิ่งทอ 
  -การก1อสร,าง 
 
 ผู�ประกอบการย่ืนคําขอพร�อมหลักฐาน 
 -รายเก1า : ก1อนใบอนุญาตหมดอายุ 
 -รายใหม1 : ก1อนเป:ดดําเนินการ 
 -ตรวจสอบแล,วถูกต,องตามเกณฑ� พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 
 -ใบอนุญาตมีกําหนดอายุ 1 ปE 
 -อัตราค1าใบอนุญาต และค1าธรรมเนียมเปGนไปตามข,อบังคับตําบล 
 -ยื่นภายในกําหนด 30 วัน ก1อนใบอนุญาตหมดอายุ 
 
 เอกสารประกอบการย่ืนขอรับใบอนุญาตฯ 
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรข,าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู,ขอรับใบอนุญาต 
 2. สําเนาทะเบียนบ,าน ของผู,ขอรับใบอนุญาต 

การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการท่ีเป&นอันตรายต�อสุขภาพ 
 



 3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว1าด,วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 4. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเข,าข1ายประกอบกิจการโรงงาน) 
 5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร,อมแสดงบัตรประจําตัวประชาชนของผู,แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู,ขอเปGนนิติบุคคล) 
 6. สําเนาใบจดทะเบียนพาณิชย�  
  
 เอกสารประกอบการย่ืนขอต�ออายุใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรข,าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู,ขอรับใบอนุญาต 
 3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข,อง  
 4. สําเนาใบจดทะเบียนพาณิชย�  
 
หมายเหตุ ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไม1มาขอรับใบอนุญาตหรือขอต1ออายุใบอนุญาตฯ เอง ต,อง
เตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปN พร,อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู,มอบและผู,รับมอบอย1างละ 1 
ฉบับ  
 
 ข้ันตอนการอนุญาตการประกอบกิจการท่ีเป/นอันตรายต�อสุขภาพ 
 1. ผู,ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปGนอันตรายต1อสุขภาพ (แต1ละประเภท
ของกิจการ) พร,อมหลักฐานท่ีท,องถ่ินกําหนด 
 2. เจ,าหน,าท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
 3. เจ,าหน,าท่ีสาธารณสุข ตรวจพ้ืนท่ี  สถานท่ีตั้งประกอบกิจการ แนะนําด,านสุขาภิบาล 
 4. เจ�าพนักงานท�องถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 
 5. ผู,ขออนุญาตชําระค1าธรรมเนียม  พร,อมรับใบอนุญาต 
 
 สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 30 วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 หลักเกณฑ� วิธีการ 
         ผู,ใดประสงค�ขอจัดต้ังสถานท่ีจําหน1ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไม1
เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช1เปGนการขายของในตลาด ต,องแจ,งต1อเจ,าพนักงานท,องถ่ิน เพ่ือขอรับหนังสือ
รับรองการแจ,ง ท้ังนี้ผู,ขอรับหนังสือรับรองการแจ,ง สามารถดําเนินกิจการได,ทันทีหลังจากยื่นคําขอ โดยยื่นคําขอ
ตามแบบฟอร�มท่ีกฎหมายกําหนด พร,อมท้ังเอกสารประกอบการแจ,งตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน 
 
 เอกสารประกอบการย่ืนขอต�ออายุใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรข,าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู,ขอรับใบอนุญาต 
 3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข,อง  
          4. สําเนาใบจดทะเบียนพาณิชย� 
 
 
สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 7 วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอหนังสือรับรองการแจ�งจัดตั้งสถานท่ีจําหน�ายอาหารและ
สถานสะสมอาหารพ้ืนท่ีไม�เกิน 200 ตารางเมตร 

 



แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการแจ�ง และออกหนังสือรับรองการแจ�ง 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) ผู,แจ,งยื่นแบบคําขอแจ,งต1อเจ,าหน,าท่ี 
ตามแบบท่ีส1วนท,องถ่ินกําหนด 

(3) เจ,าหน,าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

กรณีคําขอถูกต�อง/ครบถ�วน 1 

(4) เจ,าพนักงานท,องถ่ิน ออกหนังสือ
รับรองการแจ,งภายใน 7 วันทําการนับ
แต1วันท่ีปฏิบัติถูกต,อง/นับแต่วนัที
แจง้ 

  (5) ผู,ประกอบการเสียค1าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาท่ีราชการส1วนท,องถ่ินกําหนด * 
กรณีไม�ชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะต�องเสีย
ค�าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร�อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ี
ค�างชําระ 

(2) เจ,าหน,าท่ีออกใบรับแจ,ง 

แนะนําต1อผู,แจ,งให,แก,ไข 
/แจ,งให,เพ่ิมเติมทันที 

 

กรณีคําขอไม�
ถูกต�อง/ครบถ�วน 

กรณีท่ีสามารถแก,ไข/
เพ่ิมเตมิได,ในขณะน้ัน    
ให,แจ,งเพื
อดาํเนินการ 

กรณีท่ีไม1อาจดําเนินการได,ในขณะน้ัน ให,
บันทึกความบกพร1องและเอกสารท่ีต,อง

ยื่นเพ่ิมเตมิ ตามแบบ น.ส 2/1 
(แก�ไขแล�วเสร็จภายใน 7 วัน  

นับแต่วันที
ได้รับการแจ้ง) 
 

เจ,าพนักงานท,องถ่ินสั่งให, 
การแจ,งเปGนอันสิ้นผล 

พร,อมแจ,งสิทธิในการอุทธรณ� 2 

และบันทึกการดําเนินการดังกล1าวไว, 
 

แก�ไขคําขอ/จัดส1งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ,ง

ครบถ,วนแล,ว 

กรณีไม�แก�ไขคําขอ/ 
ส1งเอกสารเพ่ิมเติมให,

ครบถ,วน 



 
 
 

 ข้ันตอนการขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 1. ผู,ขอรับบริการเขียนคําร,องพร,อมเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด  
 2. เจ,าหน,าท่ีตรวจสอบเอกสาร และพ้ืนท่ีจุดต้ังถังรองรับขยะ 
 3. นําถังรองรับขยะไปต้ังตามจุดท่ีขอรับบริการ ภายใน 3 วัน 
 4. เริ่มให,บริการจัดเก็บขยะหลังจากเขียนคําร,อง ภายใน  7  วัน 
 5. ดําเนินการจัดเก็บค1าธรรมเนียมจัดเก็บขยะ หลังจากใช,บริการ 30 วัน 
 
 เอกสารหลักฐานในการย่ืนคําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 1. คําร,องขอใช,บริการ 
 2. สําเนาบัตรประชาชนของเจ,าบ,าน 
 3. สําเนาทะเบียนบ,านของเจ,าบ,าน 
 4. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปN พร,อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู,มอบและผู,รับมอบอย1าง 
              ละ 1 ฉบับ (ถ,ามี) 
 5. แผนท่ีจุดต้ังถังรองรับขยะ 

 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

 
 

 
 
 

 สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 7 วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีจัดเก็บขยะ หมู�ท่ีดําเนินการ 
วันจันทร�                หมู1ท่ี 3, 5  
วันอังคาร                หมู1ท่ี 2, 7  

วันพุธ                หมู1ท่ี 4, 6, 9, 10  
วันพฤหัสบดี                หมู1ท่ี 3, 5  

วันศุกร�                หมู1ท่ี  1, 7  

การขอบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 



 
 

 
เหตุรําคาญ หมายถึง 
 การกระทําใดๆ ท่ีก1อให,เกิดกลิ่น(เหม็น) แสง เสียง รังสี ความร,อน สิ่งมีพิษ ความสั่นสะเทือน ฝุUนละออง 
เขม1า เถ,า หรือกรณีอ่ืนใดจนเปGนเหตุให,เสื่อม หรือ อาจเปGนอันตรายต1อสุขภาพ โดยเหตุรําคาญในท่ีนี้ต,องมีสภาพ
ท่ีอาจมีผลทําให,เกิดความเสื่อมหรือ เปGนอันตรายต1อสุขภาพด,านใดด,านหนึ่งจนไม1สามารถดํารงชีวิตได,ตามปกติ
สุข ซ่ึงมิใช1เปGนการรําคาญธรรมดา และไม1จํากัดเฉพาะเหตุรําคาญท่ีเกิดจากสถานประกอบกิจการเท1านั้น หากแต1 
หมายรวมถึงการกระทําอย1างอ่ืนท่ีก1อให,เกิดกรณีดังกล1าวข,างต,นด,วย 

 
 หลักเกณฑ�การร�องทุกข� 
 1. ร,องทุกข�ได,สําหรับตนเองเท1านั้น จะร,องทุกข�แทนคนอ่ืนหรือผู,อ่ืนร,องแทนไม1ได, 
 2. ร,องทุกข�เปGนหนังสือ 
 
 ข้ันตอนการให�บริการ 
 1. แจ,งเรื่องร,องทุกข�ต1อเจ,าหน,าท่ี 
 2. ผู,บริหารท,องถ่ินสั่งการตรวจสอบเรื่องร,องทุกข� 
 3. เจ,าหน,าท่ีตรวจสอบข,อเท็จจริง 
 4. รายงานผลการตรวจสอบให,ผู,บริหารท,องถ่ิน และผู,ร,องทุกข�ทราบภายใน 15 วัน 
 
 ช�องทางการร�องเรียนร�องทุกข� 
       1. WIFI  Username  : Nongpaklong 2.4 G   2. Facebook : อบต.หนองปากโลง 
         Password  :  npl-1234 
 
 3. LINE ข1าวสาร อบต.     4. LINE พนักงาน อบต.หนองปากโลง 

                                                  
                        
 5. เว็บไซด�หน1วยงาน : www.nongpaklong.org     6. E-mail : webmaster@nongpaklong.org
   
 7. โทร/โทรสาร : 0-3426-1745 , 086-3003442 
 
 
สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 15 วัน/ราย 
 

เรื่องราวร�องทุกข8เหตุรําคาญ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


